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INSTRUCAO NORMATIVA Ne¢ 003 B
PROCEDIMENTOS PARA AS SOLENIDADES DE COLACAO DE GRAU

O Conselho Académico da FAED/UNISEP, no uso de suas atribuicoes, estabelece:

Art. 1° Conforme determina a legislagéo vigente “(...) a colagdo de grau é ato oficial da
Faculdade, realizada em sessdo solene e publica, em dia e horario previamente
fixados, sob a presidéncia do Diretor Geral ou de seu delegado.”

Paragrafo 1° Somente poderd colar grau o(a) aluno(a) que tiver concluido
integralmente o curriculo pleno previsto para o seu curso e que nao possuir
qualquer pendéncia junto a Faculdade.

Paragrafo 2° A Comissdo Permanente de Formaturas — COPEF, orientard os
presidentes das comissdes de formatura, estes, por sua vez, devem cumprir as
orientacdes sobre 0s aspectos legais a serem observados.

Paragrafo 3° O primeiro contato dos alunos interessados sera efetuado com os
respectivos coordenadores de curso.

Art. 2° Os periodos para a realizagdo da colagédo de grau poderéo variar de acordo com
a época de conclusédo do curso e disponibilidade dos locais selecionados pelos alunos
para esse fim.

Paragrafo Unico: Em hipdtese alguma, serd permitido marcar colagdes de grau
em periodo institucional de férias docentes.

Art. 3° E de inteira responsabilidade das comissdes de formatura de cada turma a
contratacdo de empresas de eventos, que se proponham incrementar as solenidades
de colacdo de grau nos seus atos nao formais, proceder a administracdo financeira,
providenciar os locais de realizacdo das solenidades, as decoragdes ou quaisquer
outros processos administrativo-financeiros.

Paragrafo 1° O ato formal das solenidades de colagédo de grau inclui a abertura
da sesséao solene, a chamada do juramentista, chamada do orador, chamada do
paraninfo, a aceitacdo do compromisso, a chamada dos formandos e o
encerramento oficial, momentos esses realizados pela presidéncia da mesa
diretiva e pela COPEF.

Paragrafo 2° Solenidades religiosas ndo poderdo coincidir com o horario
destinado a solenidade de colacao de grau.

Art. 4° Os convites serdo de inteira responsabilidade das comissdes de formatura de
cada turma, devendo neles constar, necessariamente, o que abaixo segue:

a) local, data e horéario da sessao solene da colacao de grau;

b) relacdo nominal das autoridades diretivas da Faculdade;
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c) nomes do patrono, do paraninfo e de turma;

d) nomes dos professores e funcionarios homenageados;
e) texto do juramento;

f) relagdo nominal dos concluintes do curso.

Paragrafo Unico. Poderdo também constar os nomes dos integrantes da
comissdo de formatura de cada turma, do juramentista, do orador da turma e
daqueles que estiverem contemplados no roteiro especifico.

Art. 5° As comissbes de formatura terdo ainda a incumbéncia de verificar junto aos
formandos a opc¢éo para confeccado do diploma. Este pode ser em pergaminho ou em
cartolina.

Paragrafo 1° De acordo com a preferéncia de cada formando, as comissdes de
formatura deverao receber o devido valor e efetuar pagamento junto a tesouraria.
Paragrafo 2° Os comprovantes de pagamento, acompanhados da listagem dos
formandos e das respectivas opcdes, deverao ser entregues a Secretaria Geral.
Paragrafo 3° O valor dos diplomas com a devida taxa de registro sera fixado,
anualmente, pelo setor responsavel da Faculdade.

Art. 6° Divisdes de turmas/turnos/habilitagbes do mesmo curso ndo serdo permitidas.
Somente cabera requerimento para os casos de turmas que excederem o numero de
100(cem) alunos.

Paragrafo Unico: Sera permitido a unido de turmas de diferentes cursos.

Art. 7° A cerimodnia de colacdo de grau obedecera a um roteiro especifico, previamente
apresentado as comissdes de formatura de cada turma, ndo podendo sofrer alteracoes.

Paragrafo Unico. A COPEF responsabilizar-se-4 pelo ensaio geral dos
formandos.

Art. 8° Dado o carater formal da cerimoénia de colacdo de grau, a presidéncia da mesa
podera suspender a sessao solene, sem prévio aviso, dando-a por encerrada em
virtude de casos fortuitos que perturbarem a ordem.

Art. 9° O formando que n&o puder participar da sessdo solene da colagdo de grau
podera requerer, junto a secretaria da Faculdade, formatura especial, anexando
documentos que justifiquem essa solicitacao.

Paragrafo 1° Se houver deferimento, as formaturas especiais ocorrerdo em
datas, horarios e locais previamente estabelecidos pela coordenacao de curso,
que, por sua vez, fara contato com os que tiverem requerido.
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Paragrafo 2° Nas formaturas especiais, deverdo estar presentes, no minimo
02(dois) professores designados pelo coordenador, além daquele que tem a
incumbéncia de realizar a imposi¢éo ou a outorga de grau.

Art. 10 Os casos omissos nesta instrucdo normativa serdo resolvidos pelo Conselho
Académico.

Art. 11 Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas
as disposi¢coes em contrario.

Dois Vizinhos, 23 de abril de 2004.

Prof Luciano Steyer
Diretor Geral



