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CRONOGRAMA DE PROVAS

1° SEMESTRE

Grau 1 (G1): 24 a 30 de abril

Grau 2 (G2): 21 a 26 de junho

Semana de 22 Chamada: 28 de junho a 03 de julho
Semana de Prova Substitutiva: 05 a 10 de julho

2° SEMESTRE

Grau 1 (G1): 27 de setembro a 02 de outubro

Grau 2 (G2): 01 a 07 de dezembro

Semana de 22 Chamada: 08 a 13 de dezembro
Semana de Prova Substitutiva: 15 a 21 de dezembro
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1 - Administracéo Superior da Unisep

- Diretor Presidente: Joseti Antdnio Meimberg

- Vice-Presidente: Edson Luiz Casagrande

- Diretor Académico:  Paulo Fioravante Giareta
- Diretor Administrativo:  Sérgio Fabiane

- Diretor Geral:  Luciano Steyer

- Secretaria Geral:  Edneia Fatima Bertencello

Coordenadores

* Administracao : Heladio Balerini

* Ciéncias Contébeis: Ivanete Linke

* Engenharia da Producdo: Augusto Zen

» Farmécia: Leticia Thisen

« Sistemas de Informac&do: Rodrigo Angelo Tomazi

2 - Histdrico e Missao da Unisep

Historico

A Faculdade Educacional de Francisco Beltrdo teve seu funcionamento autorizado
pela portaria n® 889/ MEC de 17/09/2009 e suas atividades académicas tiveram
inicio no dia 08/02/2010.

E uma Instituicdo de Ensino Superior da iniciativa privada, mantida pela Unisep —
Unido de Ensino do Sudoeste do Parana S/C Ltda, com sede propria na Avenida
Unido da Vitoria, 14, na cidade de Francisco Beltrdo, com amplas e modernas
instalacdes tais como: salas de aula, biblioteca, laboratorios, salas cirurgicas,
clinicas odontolégicas e demais dependéncias administrativas, com uma area de
terreno de 1.000.040m, area construida de 6.876m2 e 7.824m2 em construcao.
Segundo estimativas do IBGE para o ano de 2009 a populacéo total de Francisco
Beltrdo € de 76.311 habitantes, sendo assim a maior no Sudoeste do Parana.

O processo de formacao do profissional deve abranger uma dimenséao politico-social
que o subsidiara na insercdo da realidade e enquanto sujeito participe de sua
construcdo qualitativa, a0 mesmo tempo em que assumira o exercicio profissional na
direcédo da resolucdo dos problemas da cidadania no Estado do Parana e no Pais.

O projeto da Unisep apresenta proposta pedagdgica que expressa a organizacao e o
pensar de uma Instituichio de Ensino Superior voltada para a formacédo do
profissional e do cidadéo do presente.

Miss&o da Unisep

“Ser uma Instituicdo social e democratica, permeavel a todas as correntes de
pensamento, dentro dos principios da liberdade com responsabilidade, justica e
solidariedade humana, visando o desenvolvimento da ciéncia, do saber e da
tecnologia, contribuindo para a formacao integral da comunidade local e regional.”
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3 - Estrutura Organizacional
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ADMINISTRACAO

ESTRUTURA 2009
DISCIPLINA | C/H |DISCIPLINA C/H
() 1° SEMESTRE/SERIE () 2° SEMESTRE/SERIE
Administracdo Mercadolégica 72 | Comunicacao Empresarial Il 36
Comunicacdo Empresarial 36 Direito Empresarial 36
Contabilidade Introdutéria 72 | Economia 72
Evolucdo do Pensamento Administrativo | 72 Evolucdo do Pensamento Administrativo Il 72
Introducdo as Ciéncias Sociais 36 Informéatica 72
Matemética 72 | Matemética Financeira 72
() 3° SEMESTRE/SERIE () 4° SEMESTRE/SERIE
Administracdo de Vendas e Varejo 72 | Andlise de Custos e Formacéo de Precos 72
Andlise Organizacional 72 Direito Trabalhista 72
Estatistica 72 | Direito Tributério 36
Gestdo Ambiental e Responsabilidade| 36 |Gestdo da Qualidade 36
Social
Gestdo da Informacéo 72 Logistica Empresarial 72
Psicologia das Organizacdes 36 Metodologia da Pesquisa 72
() 5° SEMESTRE/SERIE () 6° SEMESTRE/SERIE
Administracao da Producédo e Operacdes | 72 | Administracdo da Producdo e Operacdes 72
Il
Administracdo de Recursos Humanos | 72 | Administracdo de Recursos Humanos |l 36
Administracdo Financeira e Orcamentaria | 72 | Administracdo Financeira e Orcamentaria 72
Il
Administracao Patrimonial e Material 72 Estagio Supervisionado | — Analise 72
Ambiental
Jogos e Simulacées Empresariais | 36 Estudos Empresariais e Consultoria 36
Pesquisa de Mercado 36 Planejamento Estratégico 72
() 7° SEMESTRE/SERIE () 8° SEMESTRE/SERIE
Empreendedorismo e Novos Negécios 36 | Administracdo Publica 72
Estagio Supervisionado Il — Plano de| 72 |Comércio Exterior 36
Negocios
Estratégia Competitiva e Inovacao 36 | Gestdo de Servicos 36
Etica e Filosofia 36 | Topicos Contemporaneos em 72
Administracdo
Gestao Agronegocios e Cooperativismo 72 | Tépicos Especiais em Marketing 72
Jogos e Simulac6es Empresariais Il 36 | Tépicos Especiais em Recursos Humanos 72
Mercado de Capitais e Andlise Financeira 72
Atividades Complementares 200 | Trabalho de Conclusdo de Curso 200
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CIENCIAS CONTABEIS — BACHARELADO (4 ANOS)

ESTRUTURA 2009
DISCIPLINA | C/H |DISCIPLINA C/H
( ) 1° SEMESTRE/SERIE () 2° SEMESTRE/SERIE
Contabilidade Introdutéria 72 Contabilidade Geral | 72
Instituicdo de Direito Publico e Privado 72 Direito Empresarial 72
Introducao a Economia 36 Filosofia 36
Introducao as Ciéncias Sociais 36 Matematica Financeira 72
Matematica 72 Portugués Instrumental Il 36
Metodologia da Pesquisa 36 Teoria Econbmica 72
tugués Instrumental | 36
() 3° SEMESTRE/SERIE () 4° SEMESTRE/SERIE
Introducao a Administracéo 72 Contabilidade Comercial | 72
Contabilidade Geral Il 72 Contabilidade e Analise de Custos | 72
Direito Trabalhista e Previdenciario 72 Contabilidade Geral e de Cooperativas 72
Estatistica 72 Direito Tributério 72
Informatica 72 Psicologia das Organizacdes 72
() 5° SEMESTRE/SERIE () 6° SEMESTRE/SERIE
Analise das Demonstracfes Contabeis 72 Administracdo Financeira e Orcamentdria 72
Contabilidade Comercial Il 72 Contabilidade Publica e Orcamento Il 72
Contabilidade e Analise de Custos I 72 Laboratorio Contabil | (Estagio 72
Supervisionado)
Contabilidade Publica e Orcamento | 72 Programacéo de Softwares Contabeis 72
Etica Geral e Profissional 36 Teoria da Contabilidade 72
Redacédo Oficial e Comercial 36
() 7° SEMESTRE/SERIE () 8° SEMESTRE/SERIE
Auditoria Contabil | 72 Contabilidade Societéria 72
Laboratorio Contabil Il (Estagio 72 Auditoria Contabil Il 72
Supervisionado)
Optativa | 72 Controladoria 72
Pericia Contabil 72 Contabilidade Internacional 72
Planejamento Contabil Tributario 72 Optativa Il 72
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 160 |TRABALHO DE CONCLUSAO DE 200

CURSO
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FARMACIA (4,5 ANOS)

ESTRUTURA 2009
DISCIPLINA |CH DISCIPLINA |CH
() 1°SEMESTRE () 2°SEMESTRE
Acdo Profissional Farmacéutica 6 Botanica Aplicada a Farmacia b4
Anatomia Aplicada a Farmacia 72 | Embriologia e Histologia 72
Bioestatistica e Matematica para Farmacia 54 | Estagio de Observacao 72
Biologia celular 54 | Fisiologia 72
Genética 54 | Quimica Analitica | 72
Métodos Fisicos 54 | Quimica Organica | 72
Quimica Geral e Inorgéanica 72
() S°SEMESTRE () 4° SEMESTRE
Bioguimica Basica 72 | Estudo Geral dos Microorganismos 54
Bromatologia 72 | Farmacologia Il 72
Farmacologia | 72 | Farmacoterapia 54
Fisico Quimica 54 | Parasitologia Clinica 72
Quimica Analitica Il 72 | Patologia 54
Quimica Organica Il 72 | Tecnologia de alimentos 72
() 5°SEMESTRE () 6°SEMESTRE
Estagio | 91 | Atencdo Farmacéutica para o 36
Generalista
Farmacognosia | 54 | Deontologia 36
Farmacotécnica Magistral e Industrial | 72 | Economia e Administracdo 36
Fitoguimica 72 | Estagio ll 91
Microbiologia Clinica 72 | Farmacognosia Il 72
Quimica Farmacéutica 72 | Farmacotécnica Magistral e Industrial Il 72
Tecnologia do leite e derivados 72 | Microbiologia de Alimentos 36
Saude Publica e Epidemiologia 54
Tecnologia de Carnes 54
() 7° SEMESTRE () 8°SEMESTRE
Bioguimica Clinica 90 | Controle de Qualidade em Alimentos 36
Citologia Clinica 72 | Controle de Qualidade em 36
Medicamentos
Cosmetologia 72 | Farmacia Hospitalar 72
Estagio Il 91 |Hematologia Clinica 72
Homeopatia 72 | Tecnologia Farmacéutica 72
Imunologia Clinica 72 | Toxicologia Clinica 72
Micologia Clinica 54
() 9° SEMESTRE
Controle de Qualidade em Analises Clinicas 36 | Atividade Complementares 255
Estagio Profissionalizante Supervisionado |, Il 819
elll
Imunizagdes e Vacinas 36
Andlise Organica 36
Metodologia da Pesquisa 36
Noc¢des de Biologia Molecular 36
Trabalho de Concluséo de Curso 72
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ENGENHARIA DA PRODUGAO

ESTRUTURA 2010
DISCIPLINA |CH DISCIPLINA |CH

() 1°SEMESTRE () 2°SEMESTRE
Sociedade e Meio Ambiente 36 | Informética Béasica 72
Introducao a Engenharia de Producao 36 | Etica e Responsabilidade Social 36
Fisica | 72 | Fisical 72
Fundamentos de Matematica | 72 | Fundamentos de Matemética Il 72
Redacéo Técnica 72 | Desenho Técnico 72
Metodologia Cientifica e Tecnolégica 72 | Introducdo a Administracéo 36
() S°SEMESTRE () 4° SEMESTRE
Introducao & Sociologia para Engenharia 36 | Algoritmos e Linguagem de Producédo 72
Mecénica Geral 72 | Resisténcia dos Materiais 72
Fisica lll 72 | Termodinamica 36
Calculo | 72 | Calculo Il 72
Desenho Assistido por Computador 72 | Matematica Financeira 36
Administracdo de Marketing 36 | Gestéo da Qualidade 72
( ) 5°SEMESTRE ( ) 6°SEMESTRE
Métodos Numéricos e Computacionais 72 | Pesquisa Operacional | 72
Planejamento e Controle da Producéo | 72 | Planejamento e Controle da Producéo |l 72
Processos de Fabricacéo 72 | Quimica e Engenharia dos Matérias 72
Célculo Il 72 | Estatistica para Engenharia 72
Economia Industrial 36 Gere_nciamento e Controle da 72

Qualidade
Fundamentos da Administracdo Financeira 36 | Optativa ll 72
Optativa | 72
() 7° SEMESTRE () 8°SEMESTRE
Pesquisa Operacional Il 36 | Organizac¢édo Industrial 36
Estratégia e Analise de Producao 72 | Engenharia do Produto 72
Contabilidade aplicada a Engenharia 72 | Logistica de Distribuigdo e Transporte 72
Custos da Producéo 72 | Macroambiemtes de Negocios 36
Projeto de Féabrica e layout 72 | Ergonomia em Projetos Industrias 72
Higiene e Seguranca do Trabalho 36 | Tecnologia Industrial Basica 36
Optativa lll 72 | Gestdo Ambiental 36

Optativa IV 72
() 9° SEMESTRE () 10° SEMESTRE
Projetos Industrias 72 Estégio SuNpervisionado em Engenharia 360

e Producéo

Ef|C|er_IC|a Energética e Uso Racional de 72 | Trabalho de Conclusio de Curso 72
Energia
Desenvolvimento Regional 36
Avaliacdo de Investimentos 36
Topicos Juridicos e Sociais 36
Gestéo de Operacdes e Servicos 36
Licenciamento Ambiental 72
Optativa V 72
Atividades complementares 300
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SISTEMAS DE INFORMAGAO (4 ANOS)

ESTRUTURA 2009
DISCIPLINA | C/H |DISCIPLINA C/H
() 1° SEMESTRE/SERIE () 2° SEMESTRE/SERIE
Comunicacédo e Marketing Pessoal 72 Arquitetura e Organizacéo de 72
Computadores
Fundamentos de Sistemas de 72 Engenharia de Software | 108
Informacao
Introducdo a Computacao 72 Matematica Aplicada a Computacao 72
Légica para Computagéo 72 Programacao Il 72
Programacao | 108 | Web Design 72
() 3° SEMESTRE/SERIE () 4° SEMESTRE/SERIE
Banco de Dados | 72 Banco de Dados Il 72
Engenharia de Software I 72 Engenharia de Software lll 72
Estrutura de Dados 72 Programacao IV 72
Matematica Financeira 72 Psicologia 36
Metodologia Cientifica e Tecnoldgica 36 Sistemas Operacionais 72
Programacao |l 108 | Teoria Geral de Sistemas 72
() 5° SEMESTRE/SERIE () 6° SEMESTRE/SERIE
Desenvolvimento de Sist. p/ Dispositivos 72 Contabilidade Aplicada 72
Méveis
Design de Interacdo 72 Direito Aplicado a Informatica 36
Estagio Supervisionado | 100 Estagio Supervisionado |l 100
Geréncia de Projetos 72 Gestdo de Negécios 72
Probabilidade e Estatistica 72 Seguranca e Auditoria de Sistemas 72
Redes de Computadores 108 | Teoria da Computacao 72
Topicos Avancados em 72
Desenvolvimento de Sist
() 7° SEMESTRE/SERIE () 8°SEMESTRE/SERIE
Economia 72 Informética, Etica e Sociologia 36
Gestéo Estratégica da Tecnologia, Infor. 72 Optativa C 72
e Comun
Optativa A 72 Optativa D 72
Optativa B 72 Optativa E 36
Trabalho de Conclusé&o de Curso | 100 | Trabalho de Concluséo de Curso |l 100

Atividades Complementares: 200 horas

Carga horaria Total: 3.480
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5 - Informacdes Bésicas

5.1 - Aproveitamento Escolar

Artigo 60- O aproveitamento escolar é avaliado através do acompanhamento
continuo do aluno e dos resultados por ele obtidos nos exercicios escolares, provas
e possiveis exames.

8 1° Compete ao professor da disciplina elaborar exercicios e atividades
escolares sob forma de leituras, relatorios, consultas, pesquisas e demais trabalhos,
bem como julgar e registrar os resultados.

§ 2°-Os exercicios escolares e outras formas de verificagdo do aprendizado
previsto no plano de ensino da disciplina, sob forma de avaliagéo, visam a avaliacdo
do aproveitamento escolar do aluno e da construcdo do seu conhecimento.

Artigo 61- A cada avaliacdo de aproveitamento é atr ibuida uma nota
expressa em grau numérico de ZERO a DEZ, com duas ¢  asas decimais.

§ 1°-Sera obrigatéria 01 (uma) prova individual e escrita, por disciplina e por
bimestre, perfazendo um total de duas por semestre.

§ 2°-A nota do primeiro bimestre letivo, denominado Grau 1 (G1), tera peso 1
(um) e a do segundo bimestre, denominado Grau 2 (G2), tera peso 2 (dois).

§ 3° — A média geral semestral serd obtida mediante a soma de G1 e G2,
divididos por 3 (trés).

Artigo 62- Atendida a exigéncia do minimo de 75 % (  setenta e cinco por
cento) de frequéncia as aulas e demais atividades, o aluno é considerado
aprovado na disciplina quando obtiver média geral s emestral de
aproveitamento igual ou superior a 7,0 (sete inteir  0S).

§ 1° - Ao aluno que obtiver média geral semestral menor do que 7,0 (sete),
sera facultada a substituicdo de um dos graus, asu  a escolha, obtendo-se nova
média, conforme critério descrito no paragrafo 4  °.

§ 2°. — Havera a cada semestre uma semana de aula dedic ada a reviséo
geral da matéria, seguida de uma semana de provas s ubstitutivas, conforme
calendario previamente divulgado.

8§ 3°-As disciplinas praticas, de projetos ou de carater experimental, em fungéo
da ndo aplicabilidade de exame final, terdo sua forma de avaliacdo definida em
norma especifica aprovada pelo Conselho Académico.

§ 4°-Estara retido na disciplina o aluno que n&o obtiver:

| - FreqUéncia minima de 75 % (setenta e cinco por cento) as aulas e demais
atividades;

Il - Média final minima inferior a 7,0 (sete)

Artigo 63- O aluno reprovado em até 02 (duas) disciplinas na série anterior
poderd cursa-las em regime especial de dependéncia, obedecendo as normas
fixadas pelo Conselho Académico.

8 1° - A Instituicdo podera oferecer cursos ou disciplinas em horarios especiais,
com metodologia adequada para os alunos em dependéncia ou adaptacdo, em
periodos e na forma que se compatibilizem com as suas atividades regulares,
estabelecidos pela Coordenacéo de Curso e aprovados pelo Conselho Académico.

§ 2° - O aluno reprovado em 03 (trés) ou mais disciplinas do semestre ficara
retido na mesma série, ficando dispensado de cursar aquelas que ja obteve
aprovacao.
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5.2 - Trancamento de Matricula

Artigo 53- E concedido o trancamento da matricula p  ara o efeito de,
interrompidos os estudos, manter o aluno, com sua v inculacdo a Instituicdo e
seu direito a renovacao de matricula no prazo fixad o.

Paragrafo Unico- O trancamento de matricula é concedido, por tempo
expressamente estipulado no requerimento e por no maximo 4 (quatro) semestres.

5.3 - Transferéncias

Artigo 54- E concedida matricula a aluno transferido de curso superior de
Instituicdo congénere nacional ou estrangeira, na estrita conformidade das vagas
existentes no curso de interesse, se requerida nos prazos fixados no Edital proprio
de acordo com as normas aprovadas pelo Conselho Académico atraves de processo
seletivo especial.

§ 1°- Em caso de servidor publico, civil ou militar, removido ex officio, para a
sede da Instituicdo, de seus dependentes e de estudantes que se transfiram de
domicilio para exercer cargo publico, a matricula € concedida independente de vaga
e de prazos, nos termos da lei.

§ 2°-O requerimento de matricula por transferéncia é instruido com
documentacdo constante no Edital préprio, além do histérico escolar do curso de
origem, programas e cargas horarias das disciplinas nele cursadas com aprovacéao
e/ou reprovacgao, dependéncia e outros.

§ 3°-A documentacdo pertinente a transferéncia, necessariamente original,
tramitard diretamente entre as Instituicdes.

Artigo 55- O aluno transferido esta sujeito as adaptacdes curriculares que se
fizerem necessérias, aproveitados os estudos realizados com aprovacéo no curso de
origem, se equivalentes, nos termos das normas internas e da legislacéo.

Paragrafo Unico- O aproveitamento de estudos é concedido a requerimento do
interessado e as adaptacfes sdo determinadas nos termos do plano de estudos
elaborados, observadas as normas aprovadas pelo Conselho Académico e a
legislacdo pertinente.

Artigo 56- Em qualquer época, a requerimento do interessado, a Instituicdo
concede transferéncia aos alunos nela matriculados.

Artigo 57- O aproveitamento de estudos para os casos de alunos que
ingressam na Instituicdo nos moldes previstos no § 1° do Artigo 49 é regulado por
norma especifica aprovada pelo Conselho Académico.

5.4 - Matricula

Artigo 50- A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculacdo a
Faculdade de Ensino, realiza-se na Secretaria, em prazos estabelecidos no
Calendario Escolar, instruido o requerimento com a seguinte documentacao:

| - certiddo de nascimento ou certiddo de casamento;

Il - certificado ou diploma de curso do ensino médio ou equivalente, e o
respectivo histérico escolar;

[l - prova de quitacdo com o Servico Militar e eleitoral, quando for o caso;

IV - comprovante de pagamento ou de isencdo da primeira parcela da
semestralidade ou anuidade da mensalidade escolar;

V - fotocdpia da carteira de identidade;

VI - assinatura do Contrato Mutuo de Prestacao de Servigos Educacionais.

8 1°- No caso de diplomado em outro curso superior de graduacgédo, é exigida a
apresentacdo do diploma respectivo, tornando facultativa a apresentacdo do
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certificado ou diploma do ensino médio ou equivalente, bem como o respectivo
histérico escolar.

8§ 2°- No ato da matricula obriga-se o aluno a fornecer dados pessoais que néo
constem nos documentos previstos neste artigo e que interessem ao controle
académico e administrativo da Instituicdo de Ensino.

Artigo 51- A matricula € feita por semestre, no curso pretendido, quando
regimentalmente reconhecido o direito deste ato.

Artigo 52- A matricula € renovada semestralmente, nos termos das normas
aprovadas pelo Conselho Académico, nos prazos estabelecidos no Calendario
Escolar pela Diretoria Geral.

8§ 1°- A ndo-renovacdo da matricula, nos prazos fixados pela Diretoria, implica
em abandono de curso e desvincula¢ao do aluno da Institui¢ao.

§ 2°- O requerimento de renovacdo de matricula é instruido com o
comprovante de pagamento ou de isencao das contribuicbes ou taxas devidas, bem
como da quitagdo de débitos anteriores, além de prova de quitagdo com as
obrigacdes eleitorais, militares e civis, quando for o caso.

Artigo 53- E concedido o trancamento da matricula p  ara o efeito de,
interrompidos os estudos, manter o aluno, com sua v inculacédo a Instituicéo e
seu direito a renovagdo de matricula no prazo fixad o.

Paragrafo Unico- O trancamento de matricula é concedido, por tempo
expressamente estipulado no requerimento e por no maximo 4 (quatro) semestres.

5.5 - Académica Gestante

De acordo com a lei n.° 6202/75 a aluna gestante, a partir do 8° (oitavo) més

de gravidez e pelo periodo de 03 (trés) meses, fica dispensada da frequéncia, mas
nao das avaliacbes que ocorrerem nesse periodo.
Protocolar o atestado médico original ou fotocOpia autenticada na Secretaria
Académica, contendo o periodo de afastamento, o cddigo de identificacdo da
doenca-CID, o numero de registro no Conselho Regional de Medicina-CRM e a
assinatura do médico.

Durante esse periodo a aluna devera cumprir com os trabalhos pedagdgicos
de cada disciplina e prestar as avaliacbes definidas pelo Coordenador ou professor
da disciplina, podendo inclusive solicitar assisténcia domiciliar para realizacdo dos
trabalhos, exercicios ou provas, desde que documentado em requerimento, com
atestado médico, comprovando incapacidade de locomocgé&o.



Faculdade Educacional de Francisco Beltrao
Avenida Unido da Vitéria, 14 - Bairro Miniguacgu
Cx. Postal, 200 — 85605-040 — Francisco Beltrdo - P R.

A documentacao deve ser apresentada até 48 horas apoés o inicio das faltas.

5.6 - Trabalho de Concluséo de Curso

De acordo com a especificidade de cada curso, sera exigido um TRABALHO
FINAL DE GRADUACAO, objetivando avaliar as condi¢cbes de qualificacdo do
formando para acesso ao exercicio profissional.
Constitui-se em uma pesquisa individual orientada, sob forma de MONOGRAFIA.

5.7 - Tesouraria

Artigo 96- Os servicos de Tesouraria e da Contabilidade serédo chefiados por
funcionéarios habilitados, contratados pela Entidade Mantenedora, e subordinados
sob termo de responsabilidade, ao Diretor Administrativo.

Paragrafo Unico- Os servigos referidos neste artigo dispordo do pessoal
necessario ao bom, imediato e eficiente desempenho dos encargos que lhes estao
afetos, bem como de material e equipamentos apropriados ao setor.

5.8 - Informacgdes por Telefone
N&o serdo fornecidas, por telefone, quaisquer informacdes a respeito de
notas, provas, calendarios, freqiiéncia e pedidos afins.

5.9 - Taxas de Servicos

PRAZO DE

SERVICO TAXA E REe
Declaragao RS 10,00 1 dia atil
Histdrico Escolar RS 20,00 3 dias Uteis
Plano de Ensino (por disciplina) R$ 3,00 3 dias Uteis
Solicitagdo de Dispensa de disciplina (por disciplina) RS 10,00
Cancelamento de Matricula RS 30,00
Trancamento de Matricula RS 30,00
Boletim Escolar R$ 5,00
Justificativa de Faltas RS 5,00 Protocolar em 3 dias (teis
Revisdo de Prova Rs 20,00 5 dias Uteis
Taxa de colagdo de grau em gabinete R$ 45,00
Diploma de Concluséo (expedido apds 02/01/09) isento: papel simples

RS 150,00 pele de cameiro
2 via do certificado de cursos RS 20,00 20 dias uteis
Prova de 2° Chamada RS 20,00 5 dias Uteis
{anterior a prova)

5.10 - Proibido Fumar e Consumir Bebidas Alcodlicas

Lei Federal n.® 9.294/96, proibe o uso de cigarros ou seus derivados,
no recinto da Faculdade.

6 - Direitos e Deveres do Académico
Artigo 70- Constituem o Corpo Discente da Instituicdo os alunos regulares e os
alunos néo regulares.
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| - aluno regular é o aluno matriculado em curso de graduacao;

Il - aluno néo regular € o aluno inscrito em curso de aperfeicoamento, de
especializacdo ou de extensdo, ou em disciplinas isoladas de qualquer um dos
cursos oferecidos regularmente pela entidade, nos termos das normas aprovadas
pelo Conselho Académico.

Artigo 71- Sao direitos e deveres do Corpo Discente:

| - receber ensino qualificado no curso em que se matricular;

Il - frequentar as aulas e demais atividades curriculares aplicando-se com
MAaximo interesse no seu aproveitamento;

Il - utilizar os servicos educacionais, administrativos e técnicos oferecidos
pela Instituicéo;

IV - votar e ser votado, na forma da lei, nas eleicbes para os oOrgaos de
representacao estudantil;

V - recorrer de decisGes dos Orgaos deliberativos ou executivos;

VI - observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se, dentro e fora da
Instituicdo, de acordo com os principios éticos condizentes;

VII - zelar pelo patrimdnio da Institui¢céo;

VIII - efetuar pontualmente o pagamento das taxas e contribuicbes devidas
como remuneragao dos servigos educacionais recebidos, nos prazos fixados e
submeter-se as normas legais pertinentes no caso de ndo cumprimento dessas
obrigacoes.

7 - Regime Disciplinar do Corpo Discente

Artigo 79- Os alunos estéo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:

I- ADVERTENCIA, por:

a) transgressdo dos prazos regimentais ou falta de comparecimento aos atos
escolares ainda que nao resultem em prejuizo ou transferéncia de responsabilidade
a terceiros;

b) falta de urbanidade e respeito as pessoas e ao recinto escolar com atitudes
discrepantes em relacdo aos seus pares.

Il- REPREENSAO, por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item |;

b) uso de meios indevidos durante sua conduta académica.

lll- SUSPENSAO, com perda das avaliacbes nesse periodo, por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item lI;

b) falta de cumprimento dos deveres estudantis quando convocado além das
tarefas rotineiras das disciplinas do curso;

c) ofensa a qualquer membro do corpo administrativo, docente e discente;

d) falta de cumprimento de diligéncias solicitadas quanto a documentagao
pessoal, informe conexos, e modificacdo de seus documentos.

V- DESLIGAMENTO, com expedi¢cao da transferéncia, por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item lll;

b) atos desonestos ou delitos sujeitos a agdo penal, incompativel a dignidade
da Instituicdo ou de sua Entidade Mantenedora.

8§ 1°- A aplicacdo da penalidade de desligamento é antecedida por instauragédo
de inquérito, de iniciativa do Diretor Geral.

§ 2°- Durante o inquérito a parte acusada ndo pode ausentar-se, sob pena
maior de ser considerada culpada.

8§ 3°- A aplicacéo das penalidades é de competéncia do Diretor Geral.

8 4°- Da aplicacdo das penalidades cabe recurso ao Conselho Académico, no
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prazo de 15 (quinze) dias corridos e pode ser interposto com pedido de efeito
suspensivo, no caso da pena de desligamento.

Artigo 80- O registro das penalidades é feito em documento proprio nao
constando do histérico escolar do aluno.

Paragrafo Unico- Sera cancelado o registro das penalidades, de adverténcias e
de repreenséao se, no prazo de 1 (um) ano da aplicacédo, o aluno nao incorrer em
reincidéncia.

08 - Procedimento de Justificativa de Faltas

Artigo 59- A frequiiéncia as aulas e participacdo nas demais atividades
escolares séo direitos dos alunos aos servigos educacionais prestados, nos termos
estabelecidos em contrato firmado entre as partes, e sdo permitidas apenas aos
alunos regularmente matriculados e alunos especiais que estejam em dia com suas
obrigacGes académicas e demais encargos.

§ 1° - Independente dos demais resultados obtidos, € considerado reprovado
na disciplina o aluno que ndo obtenha freqiéncia minima de 75% (setenta e cinco
por cento) das aulas e demais atividades programadas.

§ 2° - E dado tratamento excepcional para alunos amparados por legislacio
especifica, no caso de dependéncias ou adaptagcfes, em caso de enfermidades ou
gestacado, sendo-lhes atribuidos nesses casos, como compensacdo das auséncias
as aulas, exercicios domiciliares supervisionados, com acompanhamento do
Coordenador de Curso e seus respectivos professores, segundo normas
estabelecidas pelo Conselho Académico, nos seguintes termos:

| - em caso de doenca especifica amparada pela legislacéo o interessado deve
requerer imediatamente no inicio de sua enfermidade, se possivel, por si ou seu
preposto, a fim de possibilitar que lhe seja atribuido o competente expediente
departamental referente aos exercicios domiciliares;

Il - a concessao do beneficio € dada a partir da data do protocolo na Secretaria
da Instituicéo;

[l - ndo sdo aceitos requerimentos apos decorrido o prazo dado pelo laudo
médico, ou seja, ap0s a reabilitacdo do interessado, exceto nos casos de forca
maior, a critério do Diretor Geral;

IV - no caso de gestantes, depende do laudo médico quanto ao periodo de
concessao do beneficio, entretanto, ndo sdo aceitos requerimentos apds o periodo
indicado pelo médico responsavel,

V - 0 requerimento solicitando a concessdo dos citados beneficios deve ser
instruido com o competente laudo médico;

VI - aceito o pedido, os trabalhos domiciliares devem ter aprovacdo do
Coordenador de Curso correspondente e estdo sujeitos as normas gerais do
planejamento didatico do curso;

VIl - no caso de dependéncia e adaptacbes, haverd norma especifica
aprovada pelo Conselho Académico.
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09 - Regulamento da Biblioteca

DO REGULAMENTO DA BIBLIOTECA
DO OBJETIVO E DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO DA BIBLIO TECA DA
UNISEP

Artigo 1 - A Biblioteca esta aberta com acesso para consulta ao acervo e tem
como objetivo propiciar aos docentes, discentes, funciondrios e integrantes da
comunidade em que esta inserida a Instituicdo, o fornecimento de subsidios e de
orientacao para o eficiente desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem,
aguisicao de conhecimentos e realizacdo de pesquisas.

Artigo 2 - O horério da Biblioteca para atendimento ao publico sera:

Segunda a sexta-feira:

07h45min as 22h00min
Sabados:

08h00mMin as 12h00min

DAS CONDICOES DO ACERVO PARA EMPRESTIMOS

Artigo 3 - O acervo da Biblioteca da Faculdade serd utilizado pelos usuarios
por meio de consulta e empréstimo domiciliar.

Paragrafo Primeiro - O material bibliografico pertencente ao acervo da
Biblioteca da UNISEP, é emprestado para manuseio/ uso, dentro e fora de suas
dependéncias, para:

I. membros do corpo docente;

II. membros do corpo discente;

[1l. membros do corpo técnico-administrativo;

IV. académicos de Pos-graduacéo;

V.alunos matriculados em cursos com quatro meses ou mais de duracgéao;

VI. pessoas autorizadas previamente pela direcéo.

Paragrafo Segundo - Todo o acervo da Biblioteca sera disponibilizado para
consulta local a toda comunidade.

Paragrafo Terceiro - Nao estarédo disponiveis para empréstimo domiciliar:

I. obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, anuarios, Atlas, manuais,
bibliografias) incluindo as midias digitais de referéncia.

1. livros, multimeios ou suplementos de reserva e/ou consulta local.

. periodicos ( jornais, revistas, etc)

IV. obras raras (edigcGes esgotadas ou antigas)

V. obras que possam causar prejuizo irreparavel ao acervo, em caso de perda
ou dano.

DAS CONDICOES DOS EMPRESTIMOS

Artigo 4 - O acervo da Biblioteca, disponibilizado aos usuarios sob a forma de
empréstimo domiciliar, obedece as seguintes condi¢des:
I-Académicos de graduacéo:
a. Livros - até trés titulos, pelo prazo de cinco dias uteis,
b. Multimeios (midias digitais): até dois tipos de multimeios, totalizando
quatro volumes no prazo de cinco dias uteis.
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c. Fica a critério da biblioteca, caso haja necessidade solicitar a devolucao
antecipada do material emprestado.
lI-Académicos de pés-graduacao, funcionarios e servidores da Faculdade:
a. Livros, até cinco titulos, pelo prazo de dez dias uteis;
b. Multimeios — (midias digitais): até trés itens de midias digitais, totalizando
seis volumes no prazo de cinco dias uteis.
[lI-Docentes
a. Livros, monografias, dissertacOes e teses até trés titulos, pelo prazo de
dez dias uteis;
b. Multimeios — (midias digitais) até trés itens, totalizando seis volumes no
prazo de dez dias uteis.
Paragrafo Primeiro - Durante o periodo de férias, o prazo de empréstimo sera
de dez dias para os alunos e de quinze dias para professores.
Paragrafo Segundo - Académicos em fase de conclusdo de curso terdo até
cinco titulos pelo prazo de sete dias uteis.
Artigo 5 - Os usuarios s6 poderao efetuar renovacédo de qualquer material da
Biblioteca, caso exista um mesmo titulo disponivel para empréstimo.
Paragrafo Primeiro - E proibido ceder a terceiros os materiais requisitados,
seja qual for o motivo invocado.
Paragrafo Segundo - Monografias, dissertacdes e teses, terdo empréstimo
domiciliar somente para professores.
Artigo 6 - O empréstimo sera feito mediante cadastro de usuario e devera ser
apresentada a seguinte documentagé&o:
I- Aos académicos, mediante apresentacédo do comprovante de matricula.
[I- Aos professores e funcionarios, mediante a identificacdo funcional;
Paragrafo Primeiro - Ao usuario da comunidade é permitida somente a
consulta ao acervo no local da Biblioteca.
Paragrafo Segundo - Todos os usuarios ao efetuar o cadastro na biblioteca
deverao apresentar comprovante de residéncia.
Paragrafo Terceiro - E de responsabilidade do usuério informar a biblioteca
mudanca de endereco e telefone.
Artigo 7 - As reservas e renovacgOes obedecerdo aos seguintes critérios:
|. Os usuérios poderdo fazer renovacdes de empréstimo caso haja outro
exemplar disponivel na estante, apresentando-o no balcéo.
Il. As reservas especiais para consulta apenas no local poderdo ocorrer
eventualmente, dependendo das necessidades de cada professor, mediante a sua
solicitag&o a Biblioteca.

DA DEVOLUCAO DO MATERIAL

Artigo 8 - O atraso na devolucao de qualquer material implica pagamento de
multa por dias/volume, cujo valor sera fixado pela Tesouraria da Faculdade.

Paragrafo Primeiro - O usuario em débito com a Biblioteca ndo podera realizar
novo empréstimo enquanto ndo comprovar a regularizacdo da sua situacdo de
inadimpléncia.

Paragrafo Segundo — As multas recolhidas reverterdo para a Biblioteca.

Paragrafo Terceiro - O material devolvido s6é podera ser emprestado
novamente no mesmo dia se existir um exemplar idéntico disponivel nas estantes.

Artigo 9 - O agendamento pelos professores para o uso da biblioteca
destinado aos alunos em horario de aula é necessario para evitar congestionamento
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de turmas de alunos e tumultos prejudicando os demais usuarios da biblioteca. O
agendamento podera ser comunicado por e-mail ou telefone quando néo for possivel
a realizagao pessoal.

Paragrafo unico - N&ao é permitido ministrar aulas ou debates com turmas de
alunos na biblioteca, pois é necesséria a manutencéo do siléncio para ndo prejudicar
os demais alunos presentes. E permitida a realizacdo de trabalhos académicos,
desde que prevaleca o silencio.

DO USO DOS COMPUTADORES

Artigo 10 - O acesso aos computadores é exclusivo aos usuarios cadastrados
na Biblioteca da UNISEP.

Artigo 11 - Os computadores servem para acesso a e-mails, pesquisas na
Internet e digitacdo de trabalhos.

Paragrafo Unico - Os computadores da Biblioteca estdo subordinados ao
“regulamento interno para uso dos laboratoérios de informatica. “

Artigo 12 - O tempo para cada usuario € de uma hora, se caso ndo houver
procura para usar 0s computadores, este usuario podera renovar seu periodo por
mais uma hora.

DOS DEVERES DOS USUARIOS

Artigo 13 - Séo deveres dos usuarios da Biblioteca da Faculdade UNISEP:

| - submeter-se a inspecédo do material na entrada e saida da Biblioteca;

Il - preservar a ordem, o siléncio e a disciplina no interior da Biblioteca;

[l - o leitor respondera pela obra retirada em seu nome e, em caso de extravio
ou dano, indenizara, obrigatoriamente, a Biblioteca.

IV - a indenizacéo devera ser efetuada mediante a reposi¢cdo da obra, de igual
edicdo a extraviada, ou edigcdo posterior;

V - o usuario que: furtar obra(s), arrancar paginas, rabiscar ou realizar
qualquer danos nas obras, perdera o direito de utilizar a Biblioteca, até proceder a
indenizacao e/ou ressarcimento do valor atual de mercado da obra danificada.

VI - 0 usuario é responsavel pelas obras em seu poder, devendo devolvé-las de
acordo com data determinada.

VII- ndo consumir produtos alimenticios, bebidas, nem fumar nas dependéncias
da Biblioteca.

VIII - deixar pastas, casacos, paletods, celulares, bolsas, sacolas ou similares
no guarda — volumes;

Paragrafo Gnico - O guarda-volumes é de uso exclusivo dos usuarios
enquanto dentro da Biblioteca, se ocorrer esquecimento do material no guarda-
volumes o funcionario tem a autoridade de retird-lo, disponibilizando o guarda
volume a outro usuario.

DAS PENALIDADES
Artigo 14 - Amparado pelo artigo 389(responsabilidade contratual) do cédigo

civil, o usuario que estiver inadimplente fica impedido de usar a Biblioteca, até que
regularize a sua situacao.
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Artigo 15 - O usuério que cometer falta grave na Biblioteca tera seus direitos
suspensos por um periodo determinado pela Direcéo.

Paragrafo Unico - Para efeito deste regulamento, considera-se falta grave:

I. furtar ou danificar qualquer material da Biblioteca;

1. falsificar documentos da Biblioteca;

lll.ofender moral ou fisicamente, colegas, funcionarios, professores ou
estagiarios da Biblioteca sob quaisquer circunstancias.

Artigo 16 - O usuéario que perturbar a ordem sera advertido pelo Bibliotecario
ou por outro responsavel, podendo ser solicitada a sua retirada do recinto.

Artigo 17 - O usuario que perder ou extraviar a chave dos escaninhos e
guarda-volumes da biblioteca, deverd providenciar a substituicdo do sistema de
chave de fechamento do escaninho sob suas expensas.

Paragrafo Unico - O usuario reincidente em qualquer dessas faltas tem seu
empréstimo de material suspenso por um prazo a ser determinado pela Direcao.

DA UTILIZACAO DOS ESPACOS DESTINADOS A BIBLIOTECA

Artigo 18 - A utilizacdo dos espacos fisicos inerentes a Biblioteca obedece as
seguintes normas:

| - os espacos fisicos da Biblioteca da UNISEP somente podem ser utilizados
para consultas ao acervo e pesquisas;

Il. - ndo é permitido ministrar aulas no interior da Biblioteca;

lll.- a utilizacdo do guarda - volumes é restrita aos usuéarios da Biblioteca
durante o periodo que nela permanecerem, sendo proibido utilizar-se para guardar

objetos por prazo maior ao que o consulente permanecer na Biblioteca.
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 19 - Os artigos deste regulamento aplicam-se a todos os usuarios da
Biblioteca.

Artigo 20 - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo
Bibliotecario ouvidos os Coordenadores de Curso e a Direcéao.

Paragrafo Unico - Quaisquer alteracbes a serem realizadas neste
Regulamento deverao ser feitas e aprovadas pela Direcdo, com respectiva alteracao
deste instrumento.

“A biblioteca €& um patrimbénio da comunidade UNISEP, usufrua com
responsabilidade.”
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10 - CONTATOS

Telefone: (46) 3524-5000

P&gina na Internet: www.unisep.edu.br

Endereco: Avenida Unido da Vitoria, 14 - Bairro Miniguacu.
Cx. Postal, 200 — Francisco Beltrdo — Parana. 85.605-040.

e-mail’s:

Diretor Geral: luciano@unisep.edu.br

Secretaria: unisep.fb@unisep.edu.br

Coordenacéo do curso de Administracéo: heladio@unisep.edu.br

Coordenacéo do curso de Ciéncias Contabeis: ivanete@unisep.edu.br
Coordenacéo do curso de Engenharia da Producéo: augustozen@unisep.edu.br
Coordenacéo do curso de Farmacia: leticia@unisep.edu.br

Coordenacéo do curso de Sistemas de Informacao: tomazi@unisep.edu.br




